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TITOLO | - PRINCIPI
Art. 1 - Oggetto del Regolamento

Il presente regolamento &€ emanato nelllambito aelbnomia consortile di cui agli
articoli 117, sesto comma, secondo periodo, e Tb8mi primo e secondo, della
Costituzione, e degli articoli 3, comma 4, e 7 detreto legislativo 18 agosto 2000, n.
267, al fine di disciplinare le modalita, i limgile procedure per I'esecuzione di lavori, la
fornitura di beni e la prestazione di servizi, @oromia.

Il presente regolamento attua altresi le previsdintui all’articolo 191, comma 2, del
decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e aifalo 125 del decreto legislativo 12
aprile 2006, n. 163 (nel seguito semplicemente @o{, nell'ambito dei principi di
buon andamento e imparzialita delllAmministraziode cui all’articolo 97 della
Costituzione e dei principi desumibili dal dirittoomunitario comunque vigente
nell’ordinamento.

Per la definizione di lavori, forniture e servigirinvia all’ordinamento giuridico vigente.

Il ricorso agli interventi in economia € ammessorétazione all'oggetto e ai limiti di
importo delle singole voci di spesa, previamentbviduate, anche in forma cumulativa,
nel bilancio di previsione, nel piano economicogdstione o nei singoli provvedimenti
che ne prevedano la copertura finanziaria.

Possono essere affidati ed eseguiti in economiheandti gli interventi la cui entitd non
puo essere determinata preventivamente in margeta € definita.

Qualora gli interventi di cui al comma 5 siano parbn prevalente di interventi piu ampi
da appaltare mediante gare di evidenza pubblicaygetto di contratti da stipulare
secondo le forme ordinarie, il presente regolamestapplica alle parti in economia
esclusivamente per quanto riguarda i presuppostingiti di importo; per tutti gli altri
aspetti, in particolare per la scelta del contraetd garanzie, la contabilizzazione, la
liquidazione e il collaudo, si applica la disciginprevista dall’ordinamento per
I'intervento complessivo.

Tutti gli importi previsti dal presente regolamestontendono I.V.A. esclusa.

Per tutto quanto non previsto dal presente Regaitomsi applica il Codice.

Art. 2 - Modalita di esecuzione in economia

L'esecuzione degli interventi in economia puo aween

a. in amministrazione diretta;

b. per cottimo fiduciario.
Sono in amministrazione diretta gli interventi peuali non occorre l'intervento di alcun
imprenditore; sono eseguiti dal personale diperedetdll’'Ente impiegando materiali,
mezzi e quanto altro occorra, anche questi neBaadtiibilita dello stesso Ente ovvero
reperiti sul mercato con procedimento autonomocionemia; sono eseguiti, altresi, in
amministrazione diretta le forniture a pronta cgmse
Sono per cottimo fiduciario gli interventi per i au si rende necessario, ovvero
opportuno, con procedura negoziata, I'affidamentbggetti esterni al C.I.S.S.A.C.A.,
purché in possesso dei necessari requisiti.
L’affidatario dei lavori, servizi e forniture in enomia deve essere in possesso di requisiti
di idoneita morale, capacita tecnico-professiomaleeconomico-finanziaria prescritta per
prestazioni di pari importo affidate con le procerlardinarie di scelta del contraente.

Art. 3 - Procedure alternative e vincoli legali ndh determinazione dei prezzi



La fornitura di beni e la prestazione di servizieiconomia di cui agli articoli 7 e 8 del
presente regolamento possono essere sempre sestaliricorso alla convenzione di cui
all’articolo 26, comma 3, della legge 23 dicemb®89, n. 488.

La fornitura di beni e la prestazione di servizieiconomia di cui agli articoli 7 e 8 del
presente regolamento devono avvenire utilizzanparametri di qualita e di prezzo per
I'acquisto di beni comparabili con quelli oggettd donvenzionamento di cui all’articolo
26, della legge 23 dicembre 1999, n. 488, o swdkeldi rilevazioni dei prezzi di mercato
effettuate da organismi a cio preposti, ai fini atientamento e di valutazione della
congruita dei prezzi stessi in sede di offerta eoditrattazione.

L’esecuzione di lavori in economia di cui all’adlo 6 puo avvenire sulla base dei prezzi
determinati da prezziari o listini ufficiali o, imancanza di questi, da prezziari o listini
redatti da organizzazioni professionali di set®r&conosciuti nella prassi locale.

In ogni caso la determinazione dei costi di tuitirgerventi in economia deve tener conto
correttamente del costo del lavoro con riferimesitgontratti collettivi per il settore e il
territorio di competenza.

Art. 4 - Limiti economici agli interventi in economia

In ottemperanza ai principi di proporzionalita eredgionevolezza, tenendo conto del
rapporto tra il costo dellimpiego delle risorse ame e organizzative necessarie e il
risultato economico e funzionale perseguito, ftvi i diversi limiti previsti dal presente
regolamento per particolari fattispecie, I'affidame di interventi in economia non puo
superare I'importo di Euro 200.000,00 per i laverl'importo di Euro 193.000,00 per
forniture e servizi.

L'importo di cui al comma 1 non puo essere supengimmeno con perizie di variante o
suppletive, proroghe, appendici contrattuali oeafirme di integrazione, estensione o
ampliamento dell'impegno economico contrattualewaeontrattuale.

Nessuna esecuzione di lavori, fornitura di beni resfazione di servizi puo essere
artificiosamente frazionata al fine di eludereinite economico di cui al comma 1 o gl
altri limiti speciali pevisti dal regolamento.

Non sono considerati artificiosamente frazionati:

a. l'esecuzione di interventi in economia il cui impegdi spesa sia imputabile
ad esercizi finanziari diversi, quando le procedulie affidamento sono
inequivocabilmente autonome e separate I'una diad;a

b. gli affidamenti di un intervento misto di cui altiecolo 9, separatamente a
contraenti qualificati in ciascun settore, qualtaia affidamenti separati siano
ritenuti piu convenienti in termini di efficenzagparmio economico o rapidita
di esecuzione.

[l limite di importo di cui al comma 1 & automatitente adeguato all'importo stabilito
con decreto del Ministro dellleconomia e delle fize, ai sensi dell’articolo 3, comma 3,
del d.P.R. 20 agosto 2001, n. 384, in relaziondiarsi limiti fissati dalla successiva
normativa comunitaria in materia.

Art. 5 - Limiti speciali a talune tipologie di lavori in economia

Limitatamente all’esecuzione dei lavori di cui aiticolo 6, I'affidamento in economia
non puo superare I'importo complessivo di Euro 80,00, qualora si tratti di lavori
eseguiti in amministrazione diretta ai sensi ddikalo 2, comma 2.

Limitatamente all’esecuzione dei lavori di cui atticolo 6, I'affidamento in economia
non puo superare I'importo complessivo di Euro ©00,00, qualora trattasi di interventi
di manutenzione di opere o impianti e non ricolau@a delle condizioni speciali di cui



all'articolo 6, comma 1.
Eventuali costi relativi alla sicurezza inerentavori in economia ai sensi dell’articolo

131 del Codice concorrono alla determinazione idatildi importo previsti dal presente
regolamento.



TITOLO Il - INTERVENTI ORDINARI

Art. 6 - Lavori in economia

1. Possono essere eseguiti in economia, con il lidhiteui all’articolo 4, comma 1,(Euro
200.000,00) i seguenti lavori:

a.

manutenzione o riparazione di opere o impianti goafesigenza é rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile od opportuno izzarle con le forme e le procedure di
evidenza pubblica previste in via ordinaria pepfialto di lavori (es. lavori da eseguirsi
senza indugio per garantire la sicurezza sui luoghilavoro e la salvaguardia
dell'incolumita pubblica);

lavori non diversamente quantificabili e indicabngmariamente tra le somme a
disposizione extracontrattuali nei quadri economd®i progetti esecutivi
approvati;

interventi non programmabili in materia di sicur@zdi immobili, strutture,
impianti e in ogni altro ambito di competenza ddl€S.A.C.A;;

lavori che non possono essere differiti, dopo tuttuoso esperimento di una
procedura di gara;

lavori necessari per la compilazione di progetier la redazione di studi di
fattibilita;

completamento di opere o impianti a seguito dedlaluzione del contratto o in
danno dell'appaltatore inadempiente, quando vi eessta ed urgenza di
completare i lavori;

lavori da eseguirsi d'ufficio per il completamertbopere o impianti a carico
degli appaltatori in dipendenza di carenze o indetegze constatate in sede di
collaudo, di accordo bonario o di dispositivo gidizionale;

2. Possono altresi essere eseguiti in economia, donité di cui all’articolo 5, (100.000,00
Euro) tutti i lavori di manutenzione di opere oimpianti; rientrano in questa fattispecie,
a titolo indicativo, i seguenti interventi:

a.

lavori di conservazione, manutenzione, adattamentriparazione dei beni
consortili, mobili ed immobili, con relativi impidn infissi, accessori e
pertinenze;

lavori di conservazione, manutenzione, adattamentiparazione di mobili ed
immobili, con i relativi impianti, infissi, accessoe pertinenze, in uso al
C.I.S.S.A.C.A. o presi in locazione nei casi in,queér legge o per contratto, le
spese sono poste a carico del locatario;

3. Possono altresi essere eseguiti in economia, cbmite di cui all’articolo 5, i lavori
accessori e strumentali all’installazione di beoinfti ai sensi dell’articolo 7 o alla
prestazione di servizi ai sensi dell’articolo 8.

4. L’atto di cottimo deve avere il contenuto minimo peecisamente:

a.

b
C.
d.
e
f.

I'elenco dei lavori;

i prezzi unitari per i lavori;

le condizioni di esecuzione;

il termine di ultimazione dei lavori;

le modalita di pagamento;

le penalita in caso di ritardo ed il diritto detazione appaltante di risolvere in
danno il contratto, mediante semplice denuncia, pwdempimento del
cottimista.

Art. 7 - Forniture in economia



1. Possono essere eseguite in economia le fornituberdi per uffici e servizi consortili 0,
comunque, a carico del C.I.S.S.A.C.A. in ragionerajpporti convenzionali vigenti,

relativi a:
a.

b.

>

r.
S.

arredi e attrezzature per i quali debba esserati@iomogeneita funzionale,
estetica o di manutenzione, con arredi e attrepza@fia esistenti;

libri, riviste, giornali e pubblicazioni di ogni gere, anche in abbonamento,
sia su supporto cartaceo che su supporto informatserzioni sulla Gazzetta
Ufficiale, sui Bollettini Ufficiali, Regionali e snili;

materiale di cancelleria, di consumo, di funzionatoee ricambio d'uso di
attrezzature d’ufficio di qualsiasi genere;

materiale per la redazione degli atti, stampatidetig manifesti, locandine,
altri materiali per la diffusione e la pubblicittituzionale;

prodotti per autotrazione e funzionamento dei me®zicanici, altro materiale
di consumo e pezzi di ricambio per gli stessi metzsse di circolazione,
premi di assicurazione;

vestiario di servizio e dei dispositivi di protez®individuale per i dipendenti;

. farmaci, vaccini, presidi medico-chirurgici, supfpponedicali e paramedicali

per lo svolgimento dei servizi urgenti o dei seirgacio-assistenziali svolti in
gualsiasi forma;

beni per la gestione delle mense o della distrimeidi pasti o altri beni di
conforto;

beni necessari al funzionamento delle strutturatired al volontariato, alla
ricreazione, alla cultura, allo sport, a manifestaz pubbliche o ad altre
necessita derivanti da compiti istituzionali o éavizi a domanda individuale;
combustibile per il riscaldamento di immobili;

fornitura e consumo di acqua, gas, energia elaftidenze telefoniche e
telematiche, compresi gli allacciamenti agli imnmpbilluminazione e
climatizzazione dei locali;

materiali per la pulizia, derattizzazione, disinézsone e disinfezione degli
immobili, delle infrastrutture, degli arredi e deglitomezzi;

. attrezzature e accessori per impianti ricreatwiregbilitativi;
. coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetti-ricorddiri agadgets relativi a

manifestazioni  pubbliche, onorificenze, riconosaite gemellaggi,
inaugurazioni, ricorrenze, nonché acquisti necesdkr eventuale ricettivita
ed ospitalita in occasione di specifici eventi;

acquisto di contrassegni legali, sigilli, bolliafrcobolli, altri valori bollati;
forniture di qualsiasi genere di conforto in casocadlamita naturali anche
extraterritoriali, anche in via indiretta sottorwa di contributi;

. forniture da eseguirsi a carico o in luogo di caetiti, in caso di

inadempimenti, risoluzione o scioglimento del catitr, o in dipendenza di
carenze o0 incompletezze constatate in sede ditaovemto della regolare
esecuzione della fornitura;

acquisto autovetture e altri automezzi;

forniture di qualsiasi natura per le quali siamatistsperiti infruttuosamente le
procedure di evidenza pubblica e non possa esdédfagta I'acquisizione.

2. Rientrano nella fattispecie di cui al comma 1€detta), a titolo indicativo, i seguenti beni:

a.

b.

mobili e soprammobili, tende, brise-soleil, appahecdi illuminazione,
macchine per ufficio;

beni informatici hardware e software, beni perdaservazione, riproduzione
e diffusione di immagini, suoni e filmati;



C.

d.

apparecchi integranti le reti tecnologiche dei ger¢contatori, scatole di
derivazione, cabine, trasformatori, quadri di distzione, chiusini, canali,
pezzi prefabbricati ecc.)

mezzi e attrezzature per la mobilita (ascensorvoseala, montacarozzelle,
pedane, segnaletica).

3. Possono altresi essere eseguite in economia latui@naccessorie e strumentali
all’esecuzione di lavori ai sensi dell’'articolo 6 atla prestazione di servizi ai sensi
dellarticolo 8.

Art. 8 - Servizi in economia

1. Possono essere eseguite in economia le prestaliisarvizi a favore del C.1.S.S.A.C.A.
0, comunque, a carico del medesimo in ragione @podi convenzionali vigenti,
individuate negli allegati 11.A e 11.B al Codicepme segue:

a.

servizi di manutenzione e riparazione di attrezzgtmezzi e impianti, di cui
all'allegato II.A, categoria 1, numeri di riferim® CPC 6112, 6122, 633,
886;

servizi di trasporto terrestre di qualunque gene@mpreso l'acquisto di
biglietti, servizi di corriere, spedizione e consagaltri servizi di trasporto o
messaggeria estranei al servizio postale, di digllebato 1.A, categoria 2,
numeri di riferimento CPC 712, 7512, 87304;

servizi di trasporto aereo di qualunque genere preso I'acquisto di biglietti,
estranei al servizio postale, di cui all'allegatA] categoria 3, numero di
riferimento CPC 73;

. servizi di telecomunicazione di cui all’allegatoA) categoria 5, numero di

riferimento CPC 752;

servizi assicurativi, bancari e finanziari, esclusservizio di tesoreria, di cui
all'allegato Il.A, categoria 6, numeri di riferimenCPC ex 81, 812, 814;
compresi i contratti assicurativi per dipendentinainistratori, nonché per
beni mobili ed immobili e i contratti di leasing;

servizi informatici e affini di cui allallegato W, categoria 7, numero di
riferimento CPC 84; compresi i servizi telematidi, videoconferenza, di
gestione e manutenzione siti web istituzionali, eligovernement, di
informatizzazione degli adempimenti, aggiornamsattware;

. servizi di ricerca e sviluppo di cui all’allegatbA, categoria 8, numero di

riferimento CPC 85; compresi rilievi statistici, da@gini, studi, rilevazioni
socio-economiche, analisi di fattibilita, analischiche e finanziarie;

. servizi di contabilitd e tenuta dei libri contabiii cui all'allegato II.A,

categoria 9, numero di riferimento CPC 862; compigds adempimenti

conseguenti, la tenuta e l'aggiornamento degli mteve, dei bilanci e dei

programmi finanziari, la consulenza fiscale e ti@ia, con I'esclusione del
servizio di revisione dei conti;

servizi di ricerca di mercato e di sondaggio deifgone pubblica cui

all'allegato II.A, categoria 10, numero di riferimte CPC 864;

servizi di consulenza gestionale e affini di cdiadiegato II.A, categoria 11,

numeri di riferimento CPC 865 e 866, compresa é&isposizione lo studio di
interventi in concessione, mediante finanza di ptimyo con finanziamento
atipico;

servizi pubblicitari cui all’allegato II.A, categar 13, numero di riferimento
CPC 871; compresa la divulgazione di avvisi e bahdioncorso e di gara a
mezzo stampa o altri mezzi di informazione e I'astyudei relativi spazi;



servizi di pulizia degli edifici e di gestione delproprieta immobiliari di cui
all'allegato II.A, categoria 14, numeri di riferime 874 e da 82201 a 82206;
servizi di editoria e di stampa di cui all’allegdtd\, categoria 15, numero di
riferimento 88442; compresi servizi di tipografififografia, fotografia,
modellazione, aerofotogrammetria, servizi di tradneg, copia e trascrizione;
eliminazione di scarichi e di rifiuti, disinfestane e servizi analoghi di cui
all’allegato II.A, categoria 16, numero di riferime CPC 94, riconducibili in
qualunque modo alla parte terza, limitatamente dliela delle acque
dall'inquinamento e fognature, e alla parte quad, decreto legislativo 3
aprile 2006, n. 152;

servizi alberghieri di cui all'allegato 11.B, catega 17, numero di riferimento
CPC 64; compresi i servizi ricettivi, sia in gesler che per le categorie
protette, anziani, disabili, adolescenti, per soggie vacanze convenzionate,
o per ragioni di studio e aggiornamento;

servizi di ristorazione di cui all’allegato I1.B,ategoria 17, numero di
riferimento CPC 64; compresi i servizi di confeaamento e distribuzione dei
pasti e altri generi di conforto, per la gestiong fenzionamento di strutture
pubbliche, mense, centri ricreativi, servizi sagiallturali, educativi, sportivi
o di altri servizi istituzionali o a domanda indiviale;

servizi relativi al reperimento di personale tengm@o, anche ausiliario, di cui
all'allegato 11.B, categoria 22, numero di riferimte CPC 872, sia per
personale d’ufficio che per servizi di assistenza;

servizi relativi alla sicurezza di cui all’allegalbB, categoria 23, numero di
riferimento CPC 873; compresi i servizi di vigilanz di sorveglianza di
immobili consortili, del territorio e di manifestani;

servizi relativi all'istruzione di cui all’allegatdl.B, categoria 24, numero di
riferimento CPC 92; compresi gestione di corsi gialgnque genere e grado,
partecipazione a corsi di preparazione, formazienperfezionamento del
personale, partecipazione alle spese per corsittinda enti, istituti e
amministrazioni varie;

servizi sanitari e sociali cui all’allegato Il.B,ategoria 25, numero di
riferimento CPC 93;

. servizi ricreativi, culturali e sportivi di cui &llegato 11.B, categoria 26,

numero di riferimento CPC 96; compresa la gestidinmpianti e attrezzature,
I'organizzazione e la gestione di manifestaziomrtg@cipazione a convegni,
congressi, conferenze, riunioni, mostre e altre ifestazioni culturali e
scientifiche.

2. Possono altresi essere eseguite in economia letapies dei seguenti servizi,
riconducibili all’allegato II.B, numero 27, «Altrservizi», del Codice quali, a titolo
esemplificativo e non esaustivo:

a.

b.

nolo o affitto, di beni e attrezzature in altermatalla fornitura in economia ai
sensi dell’articolo 7;

acquisizione di beni e servizi nella misura strattate necessaria, nel caso di
contratti scaduti, nelle more di svolgimento delidinarie procedure di scelta
del contraente;

prestazioni notarili e prestazioni accessorie qregdistrazione, trascrizione e
voltura di atti;

. servizi legali di cui all'articolo 19, alle condmii e con le modalita ivi

indicate;
servizi tecnici di cui all'articolo 20, alle condini e con le modalita ivi
indicate;



f. servizi di qualsiasi natura per i quali siano sedperiti infruttuosamente le
procedure di evidenza pubblica e non possa esdédfagta I'esecuzione;
Possono inoltre essere eseguite in economia léapi@si di servizi accessori e strumentali
all'esecuzione di lavori eseguiti in economia aisalell’articolo 6 o alla fornitura di beni
in economia ai sensi dell’articolo 7.

Art. 9 - Interventi misti

Qualora in un intervento siano previsti contempeeanente lavori, forniture e servizi, o
lavori e forniture, o lavori e servizi, o forniture servizi, si applica la disciplina
regolamentare relativa al settore prevalente, &thza la possibilita motivata di interventi
separati ai sensi dell’articolo 4, comma 4, lettera

Qualora per qualungue motivo non si ricorra adrugeti separati ai sensi dell’articolo 4,
comma 4, lettera b), il limite economico di cui’atticolo 4, comma 1, si applica
all'intervento considerato unitariamente.

Art. 10 - Norma di salvaguardia
Negli interventi di manutenzione e ripristino denbmobili o degli impianti la somma degli
importi dei servizi di sostituzione e riparaziodella fornitura delle parti di ricambio e degli

eventuali lavori di installazione, non pud mai essiperiore al valore attualizzato del bene
mobile o dell'impianto al quale accedono.

10



TITOLO IIl - PROCEDIMENTO
Art. 11 - Responsabile del procedimento

L’Amministrazione, in base al modello di organizmeee interna individua “il
Responsabile del procedimento” per gli intervemtiedeguirsi, al quale sono demandate
I'organizzazione e la realizzazione delle procecagel'affidamento e I'esecuzione delle
prestazioni, fermo restando che i principali attilavanza esterna spettano al Direttore
del Consorzio.

Il Direttore e il Responsabile di Area competenteeaonda delle competenze attribuite
dal regolamento sull’ordinamento degli uffici e dservizi redigono gli atti per
organizzare la gestione in amministrazione diretpeer affidare il cottimo fiduciario, cura
I'assunzione degli impegni di spesa, autorizza ®an prestazioni complementari,
acquisisce il verbale di collaudo del bene o I'stieione di regolare esecuzione del
servizio, dispone la non necessita di tali ati,gasi consentiti, procede alla liquidazione
della spesa nonché ad attuare tutto quanto netegsar completare la procedura di
acquisto;

Nel caso di provviste non superiori ad Euro 4.000;0rdine puo essere effettuato con
apposito Buono d'Ordine, proposto dal Responsabilel’U.O.Economato e
Provveditorato, su richiesta del Responsabile’Atela competente e autorizzato dal
Direttore a seguito di attestazione della coperfiranziaria da parte del Responsabile
Finanziario o dal Responsabile dell’'U.O.Contabikiaanziaria e dei Costi.

Art. 12 - Interventi in economia mediante amministiazione diretta

. Quando gli interventi vengono eseguiti in ammirizione diretta, I’Amministrazione
gualora non sia possibile I'esecuzione con il peag®dipendente, ’Amministrazione puo
prevedere, ai sensi del regolamento sull'ordinameegli uffici e dei servizi I'assunzione
di personale straordinario o mediante ricorso\aia interinale.

L’Amministrazione provvede altresi all'acquisto delateriale e ai mezzi d'opera
necessari, nonché all'eventuale noleggio dei mewgessari per la realizzazione
dell’opera.

La disponibilita di materiali, attrezzi, mezzi dop e trasporto necessari, € conseguita a
mezzo di ordinazioni, con le modalita fissate daspnte regolamento per gli interventi
esequiti per cottimo fiduciario, in quanto compuditib

Art. 13 - Interventi esequiti per cottimo fiduciario

. Quando gli interventi sono eseguiti per cottimoudidrio I'’Amministrazione richiede
almeno cinque preventivi redatti secondo le indm@izcontenute nella lettera d'invito.
La lettera di invito, di norma, contiene:

a. l'oggetto del lavoro da eseguire, dei beni da ferrdel servizio da prestare;

b. le eventuali garanzie e cauzioni, sia provvisohie definitive, nonché, se del
caso, le garanzie d’'uso;

c. le caratteristiche tecniche e qualitative del layodel bene, del servizio,
nonché le modalita, le condizioni e il luogo di @sgone, di fornitura, della
prestazione;

d. il prezzo o i prezzi e le modalita di pagamento;

le modalita di presentazione dell’'offerta e i aiitdi affidamento;
il termine o i termini assegnati e le eventualigéa per i ritardi;

~ o
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3.

g. il termine di scadenza in caso di contratti apertesi come interventi periodici
in cui le obbligazioni sono pattuite con riferimerdad un determinato arco di
tempo, per interventi non predeterminati nel numera che si rendono
necessari e vengono ordinati volta per volta melb&o del predetto arco di
tempo;

h. la dichiarazione di assoggettarsi a quanto predatia lettera di invito e dagli
eventuali patti e condizioni o capitolato d’onerdieuniformarsi alle vigenti
disposizioni.

Il cottimo fiduciario pu0 essere regolato nella ni@r del contratto pubblico
amministrativo, della scrittura privata autenticatalla scrittura privata, oppure d'apposita
lettera con la quale si dispone l'ordinazione dphievviste e dei servizi; i predetti atti
devono riportare i medesimi contenuti previsti jpelettera d'invito.

Si prescinde dalla richiesta di pluralita di pretware si puo trattare direttamente con un
unico interlocutore nei seguenti casi:

a. qualora vi sia motivata specialita o particolaritél lavoro, del bene o del
servizio, in relazione alle caratteristiche teceiah di mercato, di diritti di
esclusiva, di singola presenza sul mercato rag@nmente inteso in senso
territoriale, di fiduciarieta motivata, tale da deme inutile, eccessivamente
oneroso, palesemente sproporzionato o manifestanreagionevole I'invito di
piu soggetti;

b. quando si tratti di prorogare o ampliare il coritraion I'esecutore dei lavori, il
fornitore dei beni o il prestatore dei servizi, il@amente al periodo di tempo
necessario per il completamento della proceduraudvo affidamento a terzi,
e l'importo non sia superiore a Euro 100.000,00;

c. quando si tratti di interventi connessi ad impdilenmprevedibili esigenze di
ordine pubblico o di tutela della pubblica incoltémie I'importo non sia
superiore a Euro 100.000,00;

d. nel solo caso di lavori, quando I'importo dellasgpaon superi I'ammontare di
Euro 40.000,00.

e. nel solo caso di servizi o forniture, quando l'imipodella spesa non superi
I'ammontare di Euro 20.000,00.

Art. 14 - Atti della procedura
La lettera di invito viene trasmessa alle ditte pmrcomandata con R.R. o con altra

modalita che assicuri la necessaria tempestivitawenuta ricezione (es. fax o posta
elettronica, almeno 8 giorni prima del termine digentazione dell’ offerta).

. Qualora la complessita dell'intervento lo richieadayvero le condizioni di esecuzione

dell'intervento non possano essere contenute meflara di invito, 'Amministrazione
predispone un foglio patti e condizioni o un capito d’oneri ai quali la lettera di invito
deve fare rinvio esplicito, e che deve essere dide per tutti i potenziali candidati.
Qualora l'intervento non presenti particolari diffiita nell'individuazione dell’'oggetto o
sia di modesta entita, per la lettera di invitoevig principio di liberta della forma e di
sinteticita dei contenuti.

Ogni volta che cio sia possibile e non ostino ragd celerita, ’Amministrazione redige
un modello per la presentazione dell’'offerta ellega alla lettera di invito.

Art. 15 - Scelta del contraente

La scelta del contraente avviene sulla base ditquamevisto nella lettera di invito, in uno
dei seguenti modi:
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a. in base all'offerta economicamente piu vantaggiosdiyiduata sulla base di
elementi e parametri preventivamente definiti @nichforma sintetica;

b. in base al prezzo piu basso, qualora I'oggettoiditvento sia chiaramente
individuato negli atti disponibili e non sia preias alcuna variazione
qualitativa.

L'esame e la scelta delle offerte sono effettualiirettore o dal Responsabile di Area
con in supporto del Responsabile di U.O. competeataeguito di tale scelta il Direttore
provvedera a sottoscrivere il contratto o la lett#prdinazione.

Dell’esito della procedura di scelta del contraedhteedatto un verbale sintetico che, nei
casi di cui al comma 1, lettera a), € corredatéad®lotivazione che ha determinato la
scelta.

Art. 16 - Offerta economicamente piu vantaggiosa

Per gli interventi per i quali vi sia un’elevatanfiibilita dell’oggetto del contratto (ad
esempio forniture di arredi, attrezzature, softwaervizi di gestione diversi ecc.) la
lettera di invito puo limitarsi ad indicare le lmeguida dell’intervento lasciando agli
offerenti le piu ampie possibilita di soddisfacirteedelle richieste del C.I.S.S.A.C.A. (per
cui potranno presentare offerte sotto forma dilogta con listini prezzi o simili).

. Quando la scelta del contraente avviene col ooitelell’offerta economicamente piu
vantaggiosa, il verbale deve dare atto dell'itegido seguito nella attribuzione delle
preferenze che hanno determinato 'affidamento.

Nello stesso caso, nell’esame delle offerte il Dore o il Responsabile di Area deve farsi
assistere da due dipendenti dellAmministrazione simno competenti nella materia
oggetto dell’'affidamento.

Art. 17 - Contratti aperti

Nel caso di contratti aperti di cui all'articolo, l8&mma 2, lettera g), una volta stipulato il
contratto in una delle forme previste dal regolaimele ordinazioni sono fatte volta per
volta con le modalita stabilite dal singolo cortvad con semplice ordinazione che deve
recare:

a. l'oggetto della singola ordinazione, nell’ambitd dentratto aperto;

b. le caratteristiche tecniche e qualitative dell’ofgelella singola ordinazione,

eventualmente mediante rinvio ad altri atti delagedura;
c. il termine assegnato per I'attuazione della singothnazione;
d. ogni altro elemento previsto dalla lettera di invithe non sia gia determinato
contrattualmente.

Nel caso di contratti aperti stipulati per un imjeanferiore ai limiti finanziari stabiliti dal
presente regolamento, qualora prima della scadeletatermine contrattuale siano
necessari interventi comunque riconducibili al catd per tipologia, ’Amministrazione
autorizza l'ulteriore spesa, previo accertament@ma®pertura finanziaria, per un importo
che comunque non puo superare la differenza trgpbito contrattuale iniziale e il limite
massimo finanziario previsto dall’articolo 4 deépente regolamento.
In caso di forniture o servizi ripetitivi per i duda necessita sia solo eventuale e non
predeterminabile, il contratto puo essere costitddi preventivi offerti recanti il termine
di validita degli stessi che costituisce vincola paffidatario; nel corso del periodo di
validita delle offerte o di efficacia del contratté\mministrazione procede a singole
ordinazioni ogni volta che ne ricorra la necessita.
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TITOLO IV - DISPOSIZIONI SPECIALI E INTERVENTI PAR TICOLARI
Art. 18 - Disposizioni speciali per beni e servizzonvenzionati con categorie protette

1. Qualora si tratti di affidare la fornitura di bemila prestazione di servizi in economia
diversi da quelli socio-sanitari ed educativi, ggetti affidatari ai sensi degli articoli 7, 8
e 15 del presente regolamento, possono essereadingdivtra le cooperative sociali che
svolgono le attivita di cui all'articolo 1, commaléttera b), della legge 8 novembre 1991,
n. 381, a condizione che il contratto sia finalteza creare opportunita di lavoro per le
persone svantaggiate di cui all'articolo 4, commaella legge citata.

Art. 19 - Disposizioni speciali per i servizi legal

1. | servizi legali di cui all'allegato 11.B, numerol2 del Codice, numero di riferimento
CPC 861, con particolare riguardo alle consulerezgall relative ad ipotesi di
contenzioso o di precontenzioso, risoluzione detletroversie, esame dei profili di
legalita o di legittimita di atti o comportamentipnché di patrocinio legale, sono
affidati su base fiduciaria, per importi fino a BU0.000,00; per importi superiori Si
applica I'articolo 20 del Codice.

2. In deroga alla competenza di cui all’articolo 1liakpra i servizi di cui al comma 1
riguardino atti o comportamenti di organi collegiab di soggetti politici
dellAmministrazione, l'incarico é affidato con pneedimento del Consiglio di
Amministrazione.

3. I commi 1 e 2 si applicano anche ai seguenti setvigupporto e assistenza:

a. di natura tributaria, fiscale o contributiva;

b. di advisor tecnico, giuridico, amministrativo odimiario;

C. prestazioni notarili;

d. consulenza, informazione e documentazione giuridioa giuridico-
amministrativa,;

e. altri servizi intellettuali non riconducibili diretmente a compiti d’istituto o
per i quali le professionalita dei servizi intesiano assenti o insufficienti.

4. In deroga al presente regolamento, le modalitdgdidazione dei corrispettivi sono
definite volta per volta dal disciplinare di ingari o dall'atto di affidamento che
devono recare I'importo stimato dei corrispettivei casi di cui ai commi 1 e 3, lettere
a), b) ed e), il corrispettivo puo tuttavia essexttificato in sede di liquidazione a
consuntivo in funzione dell’effettivo svolgersi teprestazioni e sulla base dei criteri
predeterminati nel disciplinare di incarico o netld di affidamento.

Art. 20 - Disposizioni speciali per i servizi tecrui

1. Per servizi tecnici si intendono:

a. 1 servizi di architettura e ingegneria di cui dlégato II.A, numero 12, al
Codice, numero di riferimento CPC 867, limitataneealla progettazione, alla
direzione dei lavori e alle prestazioni tecnichareesse di cui all'articolo 91
del Codice alla redazione dei piani di sicurezga@ordinamento.

b. le prestazioni di verifica dei progetti di cui aliticolo 112, commi 1 e 5, del
Codice;

c. le attivita di supporto al responsabile del prooetito di cui all’articolo 10,
comma 7, del Codice;

d. le prestazioni connesse ai servizi di cui alleelettprecedenti;
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e. ogni altra prestazione di natura tecnica o tecaitwninistrativa diversa da
qguelle di cui alle lettere precedenti, non previdta tariffe approvate con
provvedimento legislativo o con provvedimento amstrativo delegato
avente forza di legge, o comunque non determinabin sufficiente
approssimazione in via preventiva.

2. Ai sensi dell'articolo 125, comma 11, ultimo peripdiel Codice, i servizi tecnici di
cui al comma 1 di importo inferiore a Euro 20.0@0,possono essere affidati
direttamente ad un soggetto idoneo, oppure conepdioa negoziata con un unico
soggetto, individuato dal Direttore;

3. | servizi tecnici di cui al comma 1, lettere a), b) e d), di importo pari o superiore a
20.000 Euro e inferiore a Euro 100.000,00 sonodafifi anche senza procedura
concorsuale e anche mediante procedura negoziaeapnvito ad almeno cinque
soggetti idonei, in base alle seguenti linee guigéerminate preventivamente:

a. possesso di requisiti minimi necessari allammissialla procedura, costituiti
dall’abilitazione all’'esercizio della professiongraotivatamente, dal possesso
di esperienze pregresse analoghe alla prestazianaffitlare, in misura
improntata alla ragionevolezza e proporzionalitapeito all'incarico da
affidare;

b. uno o piu d’'uno dei seguenti elementi di valutagioselezione o preferenza:

i. condizioni favorevoli per il C.1.S.S.A.C.A. desurildlalla metodologia
di svolgimento dell'incarico;

ii. ribasso sul prezzo posto a base delle procedutal@ di corrispettivo
0, in alternativa, ribasso sullo stesso prezzoliegtp a titolo di penale
(riduzione del corrispettivo) applicabile ad ungtia di inadempimenti
o inconvenienti che possono verificarsi nel corsell'idcarico,
imputabili all'affidatario;

iii. qualita tecnica di eventuali proposte progettu@li’ambito di limiti,
condizioni e criteri, fissati nelle lettera di itwj con esclusione della
presentazione di progetti definitivi od esecutivi;

iv. tempi di espletamento delle prestazioni da affidare

v. conoscenza della materia oggetto dell'incaricoteféga sulla base di
prova scritta, prova orale o test standardizzati;

4. L’Amministrazione puo determinare metodi e critatternativi a quelli di cui al
comma 3, purché nel rispetto dei principi di noscdiminazione, parita di trattamento,
proporzionalita e trasparenza.

5. Ad un singolo soggetto giuridico non puo esserigaif® un incarico di cui ai commi 2
e 3 qualora:

a. nel corso dei dodici mesi precedenti siano stdtdai allo stesso soggetto
incarichi per un importo complessivamente supergoi€0.000,00 Euro;

b. un incarico affidato nei tre anni precedenti abf&o luogo a contenzioso,
risarcimento o danno al C.1.S.S.A.C.A., imputalil® stesso soggetto, oppure
un intervento non sia stato oggetto di collaudoofavole, per cause a lui
imputabili.

6. Fatte salve le forme di pubblicita eventualmentpdste per legge, gli incarichi di cui
ai commi 2 e 3 sono resi noti, anche cumulativamesrtro il trentesimo giorno dopo
I'affidamento, mediante affissione all’Albo pretori

7. | servizi di cui al comma 1, lettere a), b), c))e di importo pari o superiore a Euro
100.000,00 sono disciplinati dall’articolo 91 deddice.

8. Il servizio di cui al comma 1, lettera e):

a. diimporto pari o superiore a 20.000,00 Euro erinfe a 193.000,00 Euro sono
disciplinati dall’articolo 124 del Codice;
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9.

b. di importo pari o superiore a 193.000,00 Euro sdisgiplinati dalla parte II,
titolo 1, del Codice.
In deroga al presente regolamento, le modalitagdidazione dei corrispettivi sono
definite volta per volta dal contratto disciplinatieincarico o dall’atto di affidamento;
il corrispettivo puo essere rettificato in seddigliidazione a consuntivo in funzione
dell’'effettivo svolgersi delle prestazioni e sulease dei criteri predeterminati nel
contratto disciplinare di incarico o nell’atto dfidamento.
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TITOLO V - DISPOSIZIONI FINALI
Art. 21 - Garanzie

| soggetti candidati agli affidamenti sono esonedatlla costituzione della cauzione
provvisoria nelle procedure di affidamento di impanferiore a Euro 20.000,00.

| soggetti affidatari sono esonerati dalla costdoe della garanzia fideiussoria definitiva
per tutti gli affidamenti di lavori, servizi e fatare di importo fino a Euro 20.000,00.

E’ necessario che i soggetti affidatari siano coguen muniti di polizza generica di
responsabilita civile.

Art. 22 - Revisione prezzi

E’ esclusa qualsiasi revisione dei prezzi e nomarapplicazione l'articolo 1664, primo
comma, codice civile.

. Al contratto si applica il prezzo chiuso, consiséenel prezzo dei lavori stabilito nel
contratto, aumentato di una percentuale, determir@n decreto Ministeriale, da
applicarsi, nel caso in cui la differenza tra ikda di inflazione reale ed il tasso di
inflazione programmato nell’anno precedente sieegape al 2%, allimporto dei lavori

ancora da eseguire per ogni anno intero previsttyigmazione dei lavori stessi.

Art. 23 - Verifica e collaudo
. Tutti i beni e servizi acquisiti sono soggetti Bvamente a collaudo o ad attestazione di
regolare esecuzione entro (trenta ) giorni daliasigione.
Per prestazioni di importo inferiore ad Euro 15.,000tali verifiche non sono necessarie.

Art. 24 — Termini di pagamento
L’Amministrazione provvedera al pagamento dellestagioni entro il termine di 90 gg.
dalla data di ricevimento della relativa fatturdi@ltro documento contabitenel diverso
termine eventualmente stabilito nel contratto.

Art. 25 - Mezzi di tutela
. Qualora la controparte non adempia agli obblighirivdati dal rapporto,
I'’Amministrazione si avvale degli strumenti di flisgwione contrattuale e risarcimento
danni, ove non ritenga piu efficace il ricorsoesécuzione in danno previa diffida.
Sono applicabili gli articoli 239 e 240 del Codice.
Art. 26 — Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore il quindioe giorno successivo alla sua

pubblicazione all’Albo Pretorio.

presente Regolamento e stato approvato con efeliione assembleare n. 12/114 del
22.12.20009.
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